温州大学本科生课程平时成绩评定与管理办法
（征求意见稿）
学生平时成绩是课程考核成绩的重要组成部分，是教师对学生学习过程的评价结果。为规范平时成绩的评定，结合学校的实际情况，特制定本管理办法。
第一条 考试课程的总评成绩一般由平时成绩和课程结束考试成绩两部分构成，以课程结束考试成绩为主，结合平时成绩综合评定。为充分体现教学管理过程，注重教学过程的评价，平时成绩占课程总评成绩的比例不少于30%。对于既有理论教学又有实验教学的课程，其理论教学与实验教学成绩的百分比，原则上根据学时数折算，具体比例由开课学院根据课程性质和特点确定。课程设计、毕业设计（论文）等实践性教学环节课程按教学大纲和相关管理规定执行。
考查课程的总评成绩可主要通过平时考核的各单项成绩综合评定，各考核项目的具体比例由开课学院根据课程性质和特点确定。
第二条 平时成绩记分方式可采用百分制、五分制、二级制。

第三条 平时成绩评定由任课教师依据学生的出勤、课堂表现（包括学习笔记、课堂提问、课堂讨论、精神面貌）、课外学习（平时作业）、测验（期中考试）、课程实验与操作等因素综合评定。平时成绩评定至少应包括出勤和平时作业两项，出勤分比例不超过总评成绩的10%。
任课教师应认真做好学生课堂考勤工作，对学生人数多的大课，可根据具体情况对课堂考勤进行抽查。任课教师要根据课程教学大纲的要求，明确平时作业的次数与题量，并及时批改和进行课堂讲评。
第四条 任课教师应及时详实做好学生平时成绩各评定因素的原始记录（包括考核时间、考核内容、结果等），作为平时成绩评定的事实依据。平时成绩评定结果应与考核记录的依据一致。平时成绩评定材料由开课学院保存备查，并作为教学考核检查的重要内容。
第五条 学生因故缓考，其平时成绩依然有效；学生重修课程，平时成绩需按《温州大学课程重修管理办法》重新评定。
第六条 下列课程不进行平时成绩的评定：
1.已获准免修的课程，其免修成绩即最终成绩。

2.补考课程，不计平时成绩。

第七条 任课教师须在第一次上课时向学生公布该门课程考核及成绩评定办法，特别要明确平时成绩评定的方法，包括平时考核项目、平时成绩占总成绩的比例及平时成绩评定原则等，课程考核及成绩评定（含平时成绩评定）办法应在课程教学大纲中明确。
第八条 任课教师在上课结束时应向学生公布平时成绩，并向开课学院提交平时成绩及评定材料。学生若对平时成绩有异议，可向任课教师询问，教师应给予解释。
第九条 凡在一学期中，有下列情况之一者，取消该课程考核资格： 

1．旷课累计达总课时1/4以上学时或缺课累计达总课时1/3以上学时者。  

2．抄袭他人作业或者实习报告等，经批评教育仍不改正者。
任课教师要及时把取消考核资格的学生名单报给开课学院，并告知学生本人。
     第十条 凡任课教师上报的平时成绩出现与评定材料不符等现象，视情节轻重按有关规定进行处理。
第十一条 本管理办法自发文之日起开始试行，此前与管理办法有冲突的相关规定，以本管理办法为准。本管理办法由教务处负责解释。

