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接收本科交换生指南
浙江师范大学本科教学部教务处

二〇一五年一月

一、确定交换学生名单和材料寄送

合作院校向我校教务处提供交换生信息登记表及交换生电子照片等相关材料，我校教务处负责编制交换生学号，邮寄《接收交换生入校通知单》等。（照片用于办理校园一卡通、第二校园学习证明等。电子照片要求：证件照，单张照片不超过100KB,JPG格式，以姓名命名。）
2、 报到入学
（1） 报到：交换生到我校后，凭我校《接收交换生入校通知单》到学院报到。如因时间原因未能邮寄《接收交换生入校通知单》，交换生到达我校后先到教务处教务科（行政北楼225室）领取《接收交换生入校通知单》后再去学院报到。（各学院教务办、学工办地址及联系方式见表）

（2） 入住：交换生在学院报到后，凭学工办出具的入住单到学生公寓管理中心办理入住手续。（学生公寓管理中心地址：后勤服务大厅，办公室电话：82282528）

（3） 办理校园一卡通：到后勤服务大厅办理（一卡通部电话：82282056）

（4） 缴费：按照交换协议缴纳相关费用，生活、交通等费用自理。

3、 选课学习

（1） 交换生办理好入校手续后，到所在学院教务办在教务工作人员指导下选课，原则上随相应年级专业上课。未经选课课程，不参加课程的考核，不计课程成绩及学分。若确实选不到合适课程，在上课时间不冲突的情况下跨年级、跨专业选课，但须征得任课教师同意。每位交换生原则上每学期所修课程学分不超过30分。

（2） 交换生可登录http://10.1.74.13进入教务管理系统，系统里能查看个人选课情况、课程成绩、进行四、六考试、计算机等级考试报名等。（注：从我校报名参加各类等级考试，证书上学校名称为浙江师范大学，请交换生自行决定是否报名参加考试。建议交换生回选派学校参加各类等级考试。）
（三）教材：交换学生去学校教材部办理。

（五）期末考试：每学期期末考试考表公布后，交换生应认真查阅所选课程的考试时间，如遇考试时间冲突，需及时提前报学院，由学院报学校教务处统一协调解决。

（六）在我校学习期间，须自觉遵守我校规章制度。若出现违纪违规等行为，我校将按相关规定严肃处理并将相关情况及时通报派出高校。如有违法行为，我校有权做出除名处理，造成的后果由交换生本人承担。
4、 离校

交换学习期满，交换生到教务处教务科（行政北楼225室）领取《交换生离校通知单》，办理好相关离校手续并将《交换生离校通知单》交教务处后方可离校。

5、 成绩单寄送

下学期开学后一个月内将成绩单、第二校园学习经历证书寄给交换生选派学校教务处联系人。如在我校报名参加了各类等级考试，我校收到成绩单后也将及时寄给选派学校教务处联系人。（注：未办理离校手续的交换生不提供成绩单、第二校园学习经历证书等）

6、 其他事宜

（一）组织关系

党员可带临时组织关系介绍信，参加所在班级所在的党支部活动。 

（2） 医疗：按照派遣学校相关规定执行。

（3） 交通指南

1. 乘高铁、火车到达金华站下车后转乘公交或出租车到浙师大。

2. 乘汽车到达金华东站、西站、南站后转乘公交或出租车到浙师大。

3. 自备车：高速金华市区出口下，第一个红绿灯右拐即到。

（4） 常用网址

1. 浙江师范大学首页：http://www.zjnu.edu.cn/
2. 教务处网站：http://jwc.zjnu.edu.cn/
3. 院系介绍：http://zs.zjnu.edu.cn/

4. 校园地图：http://www.zjnu.edu.cn/cont/img/01.jpg
5. 常用电话：http://www.zjnu.edu.cn/cont/cydh.html
6. 校历：http://www.zjnu.edu.cn/cont/8_4.html
7. 作息时间表：http://jwc.zjnu.edu.cn/Content.aspx?newsid=1249

学院教务办、学工办地址及联系方式

	序号
	学院
	教务办地点
	教务办电话
	学工办地点
	学工办电话

	1
	初阳学院
	17-511
	82282973
	17-515
	82282971

	2
	经管学院、中非商学院
	27-215、118
	82298577、82298980
	27-117、119
	82298576、82298526 

	3
	法政学院
	26-229
	82298619
	26-219
	82298617

	4
	教育学院
	17-325
	82282740
	17-419
	82282303

	5
	幼师学院
	文二路校区1楼2115、2117
（杭州市文二路125号）
	0571-81952037（38）
	文二路校区1楼2109
（杭州市文二路125号）
	0571-81952035（34）

	
	
	杭州萧山校区行政楼302
（杭州市萧山高教园区耕文路1108号）
	0571-82311346
	杭州萧山校区行政楼301
（杭州市萧山高教园区耕文路1108号）
	0571-82314168

	6
	体育学院
	新田径场1楼109室
	82283632
	新田径场1楼103室
	82297848、82297768

	7
	人文学院
	24-312
	82298838
	24-310
	82298552

	8
	外语学院
	22-207、209
	82298182、82298181
	22-106
	82298171、82298777

	9
	音乐学院
	19-214
	82282398
	19-207
	82283473

	10
	美术学院
	18-424
	82283150
	18-326
	82282312、82298551

	11
	文传学院
	17-216
	82291995
	17-212
	82291987

	12
	数理信息学院
	20-302
	82298900
	20-21幢连廊210
	82298887、82298846、82298812

	13
	生化学院
	7-117
	82282325
	7-214
	82282511、82282374

	14
	地理环境学院
	17-621
	82291257
	17-625
	82282274

	15
	工学院、职教学院
	15-247
	82282969、82291533
	15-251
	82230173、82282980

	16
	国际学院
	24-214
	82298781
	24-212
	82298786


