大学英语等级考试监考人员须知

一、考试时间：  1、CET-4：2013年 6月15日(星期六)上午 9:00-11:20；
2、CET-6：2013年 6月15日(星期六)下午15:00-17:20；
3、省三级：2013年6月16日(星期日)上午9:00-11:15。
二、考试铃声：
四级8:45 （六级14:45）  组织考生入场，检查学生准考证、身份证或学生证；

四级9:00 （六级15:00）  发答题卡、试题册，指导考生填涂相关信息、粘贴条形码，完成后试题册背面向上放回至桌角，不得提前翻阅；
四级9:10 （六级15:10）  考试正式开始，考生开始答题，做写作部分；

四级9:40 （六级15:40）  写作部分结束，命令考生打开试题册；
四级9:55 （六级15:55）    收答题卡1，并核验答题卡1粘贴条形码是否规范；
四级考试结束铃声：11:20 （六级17:20）；    三级考试结束铃声：11:15。
★三、试卷变化：
大学英语四六级考试采用“多题多卷”考试模式，试卷类型通过试题册背面条形码区分，考生须将条形码揭下后粘贴至答题卡1指定位置。作文题目印制在试题册背面，作答在答题卡1上。
（一）开考（四级9:00、六级15:00）时，试题册与答题卡1、答题卡2一同下发。考生除填写（涂）答题卡1、2上相关内容外，须将试题册封底上的条形码揭下后粘贴至答题卡1的条形码粘贴框内，并填写试题册封底的姓名和准考证号。

（二）写作部分结束后在规定指令下(四级9:40，六级15:40)考生打开试题册，未按时间要求提前翻阅试题册均按违规处理。打开试题册后考生确认试题册所有页面无误后即可答题。
（三）如发现条形码没有或有多个或损坏，或学生未按要求粘贴至指定位置时，请及时与考务负责人联系处理。大学英语三级考试内容无变化。
四、监考人员领取试卷后直接进入考场，不得逗留。
五、四级8：45（六级14:45）分接受考生入场，务必仔细核对考生的准考证、身份证或学生证，并对考生所带用品进行检查。不允许考生携带任何纸张、书籍、手机等与考试无关的物品参加考试。
六、考试开始后禁止考生入场，做缺考处理。缺考考生由监考人员在答题卡（纸）、试题册背面填(涂)学生姓名和准考证号后两位，并将准考证号填入考场指令的相关栏目内（试卷袋和答题卡专用袋封面上有相应的填写要求）。
七、考生中途不得退场，学生确因特殊情况中途离开考场，须由场外监考教师带至考务办公室，学生直至考试结束才能离开。
八、考试结束后考生停止答题，试题册、答卷纸不得带走，由监考教师收卷清点无误后，学生才允许考生离开考场。
九、对有违反考场纪律行为以及有作弊动机的考生，应立即予以制止直至停止其考试；对有代考及其他作弊行为的考生，收回试卷及作弊物证，并与场外监考联系。
十、及时填写《大学英语等级考试缺考违纪考生记录表》，并在考试结束时交回。
十一、答题纸和试卷均按准考证号从小到大的顺序（包括缺考考生）理清。清点后不要装订，到考务办公室后由考务人员清点后装订密封。
十二、如有试卷短缺、破损或有异常情况，请立即与主考或工作人员联系。
十三、板书要求
1、考试时间：四级9：00－11：20 （六级15:00-17:20、三级9:00-11:15）
2、学校代码：四六级33007（三级23007）校区代码：茶山校区 1 学院路校区 2
3、电台频率：茶山校区FM 87.2兆赫  学院路校区FM102兆赫
十四、提醒考生注意：

1、正确填写答题卡、试题册背面姓名和准考证号；
2、 请将试题册封底条形码揭下后粘贴至答题卡1的条形码粘贴框内；
3、 答题卡填写：客观题必须用2B铅笔填涂，主观题用黑色签字笔填写；

4、考生中途不得退场,不得提前翻阅试题册；

5、考试违纪作弊一律按照《温州大学学生纪律处分条例》处理。
十五、四六级试卷整理要求：试卷、答题卡按编号顺序（小号在上，大号在下，包括缺考考生的答题卡）理清，分别装入相应的试卷专用袋，然后到考务办公室清点后再密封。
省三级试卷整理要求：试卷、答题卡按编号顺序（小号在上，大号在下，包括缺考考生的答题卡）理清，分别装入相应的试卷专用袋，然后将答题卡小袋装入卷二大袋后（试卷二袋要进行装订）再密封。
十六、考试期间，监考人员须认真履行职责，不做与监考无关的事。监考人员迟到、擅自离岗或在监考过程中处理与监考无关的事情，一经发现均按教学事故处理。
反面也有


