2016-2017学年第一学期系统排课程序安排

	时  间
	内  容
	相关部门
	注意事项

	第8周
	教学任务下达
	教务处
	按专业计划及课程归属下达到各开课学院。

	第8周
	下载、打印教学任务
	各学院
	按通知要求格式统一下载、打印教学任务，并仔细核对。

	第9周 
	教学任务落实、录入系统
	各学院
	大四，大三，大二学生起始周01-18周（含实践教学周）；大一新生（不含专生本）起始周03-18周；大一专升本新生起始周01-18周。
有实习任务班级按实际上课起始周安排任务；部分课程需要分段上课的按实际上课时间填写起始周；合班上课班级组成尽可能是同一个学院的班级；卓工班的公共课不要跟非卓工班级合班上课。

	第9周
	班级教学任务安排核对
	各学院
	各学院进系统逐班核对班级教学任务安排，若有遗漏及时反馈教务处

	第9周
	15级大学英语、公共体育等模块课安排进系统
	外国语学院、体育学院、教务处
	16级大学英语按教学班由外国语学院安排任务；大学英语自主选项由外国语学院确定；公共体育模块课方案由体育学院确定。

	第9周
	系统排课相关数据修改、系统数据初始化
	教务处、各学院
	停止更改教学任务信息

	第10周
	公共课排课开始
	教务处
	计算机上机由计算机学院排定，大学物理实验由物理学院排定

	第11周
	专业课开始排课
	教务处、各学院
	按《温州大学本科课表管理暂行办法》有关规定安排

	第11周
	公选课选课
	教务处、各学院
	具体安排见相关通知

	第12周
	核对班级课表、教师课表
	各学院
	对照专业计划逐班核对

	第12周
	大学体育、大学外语选课
	教务处、各学院
	具体安排见相关通知

	第12周
	公共课排考
	教务处
	各学院配合

	第13周
	专业课排考
	各学院
	

	第14周
	跨专业选课
	教务处、各学院
	本轮选课只设一轮，具体安排见相关通知

	第14周
	本学期排考（地点）
	教务处、各学院
	计算机、马院机考的监考人员由各学院选派

	第19周
	打印教师课表、班级课表、教室课表、总课表
	各学院
	各学院及时把有关课表分给任课教师、班级、教务处及后勤管理人员。


